 附件

贵州省统计调查制度（方案）格式规定

一、总体要求

    （一）制度名称：统一为“贵州省XX统计报表制度”、“贵州省XX调查制度”或“贵州省XX调查方案”。

    （二）制度印刷格式：一般为16开竖排版，版芯为（高）25cm×（宽）16.6cm。以A4纸为基础，上边界空白2.5cm，下边界空白2.2cm，左右边界各空2.2cm。

　　（三）文件类型：每个制度为一个WORD文档文件。文件名为该制度名称。

　　（四）报送要求：各市（州）、县（特区）统计局，局机关各单位（中心）在完成纸质统计报表制度审批印刷后15日内，须将印刷制度纸介质文档及WORD格式电子文档（格式、内容须与纸介质一致）报送省设管处。

　　二、基本结构及规范格式

统计调查制度包括封面、目录、总说明、报表目录、调查表式、主要指标解释、附录等内容。

（一）封面：一般包括标题、副标题、制发单位、制发时间等项。

　　封二书写“本报表制度根据《中华人民共和国统计法》的有关规定制定”，并列《中华人民共和国统计法》的第七条和第九条内容。下端“本制度由贵州省统计局负责解释”。
（二）目录：要求将统计报表制度的各部分内容按顺序列出，并注明各部分内容所在页码。

（三）总说明：一般应包括本统计报表制度的统计目的、调查范围、调查内容、调查方法、调查频率、填报要求、报送渠道、时间要求及有关注意事项等。

（四）报表目录：为一张左右开口式二维表，宾栏分列表号、表名、报告期别、填报范围、报送单位、报送日期及方式、页码；主栏按综合年报表、综合定期报表、基层年报表、基层定期报表顺序分列。　　

（五）调查表式：在年报和定期报表首页分别以“综合年报表式”、“综合定期报表表式”、“基层年报表式”、“基层定期报表表式”、居中置于页面上方。

　　统计调查表为左右开口式二维表，统计调查表式具体格式如下：

　　1.表名：居中列于表式上方，用三号宋体字。报表内的文字用小五号宋体字。

2.基层表左上角须分列 “组织机构代码”、“单位详细名称”。综合表左上角列“综合机关名称”。右上角依次列出“表号”（由两部分构成，第一部分由1-2位英文字母或罗马字母组成，表示统计调查项目的类别或代码；第二部分由3位阿拉伯数字组成，表示该表的具体表号。首位数字1，表示为年报的基层表；2，表示为定期报表的基层表；3，表示为年报的综合表；4，表示为定期报表的综合表；5，表示为一次性专项调查表；6，表示普查表，7表示为试行调查表）、“制定机关”、“批准文号”、“有效期至”。如表内指标计量单位统一，可将“计量单位”列于右上角“有效期至”下方。

3.报告期别：表名下方居中用阿拉伯数字注明报告期，年报为“201X年”；定报为“201X年X季（月）”等。

　　4.主栏和宾栏：一般主栏列统计指标名称，宾栏列统计指标的计量单位、代码和数额。主栏与宾栏交叉处设分栏格。文字栏用“甲、乙、丙、丁”等设置；数据栏用“1、2、3、4”等设置。

　　5.表线：报表上下各为一条1磅的黑线，表内线为0.25磅的细线，表中分隔线为0.5磅的双线。

　　6.补充资料：设在表底线下方，作为表的一部分，并用横线（1磅）与正表隔开，补充资料下方用横线（1磅）。

　　7.表底：综合表依次列示“单位负责人”、“填表人”、“报出日期：201X年XX月XX日”。统计调查表式为1页时，在当页表底列出；调查表式为2页及以上时，在最后一页表底列出。基层表依次列示“单位负责人”、“统计负责人”、“填表人”、“联系电话”、“报出日期：201X年XX月XX日”。

　　8.说明：列在表底下方与填表人等项空一行。说明分别由报送单位、有关范围、报送日期、报送方式、填报说明、逻辑关系等有关内容组成。

　　9.续表：调查表式无法在同一行内列出的可将表头折行排列，折行排列一页版面排不下的可以在下一页续排。在表上线的左上角列出“续表”标记。续表2行以上的在第2折行的左角依次排列“续表（一）”、“续表（二）”、“续表（三）”等。

　　10.一般在同一页上可放两张表号相邻报表的尽可能排放两张表，两表之间空一、二行。

　　（六）附录：附录居中置于页面上方，用三号黑体字。

　　1.注册登记类型、有关的国民经济行业分类、填报的产品（商品）目录、其他有关的填报目录应采用表格形式排列的，标题居中置于上方用三号宋体字，表内用小五号宋体字。

　　2.主要指标解释。“主要指标解释”居中置于页面上方，用三号宋体字，具体内容用五号宋体字。

　　如仅有主要指标解释或填报目录，可直接用三号黑体居中排列。

　　（七）其他：

　　（一）书眉及页码：从总说明排起，在每页正上方加书眉，用小五号宋体字，注明本制度的名称；页码用“－X－”表示。。

　　（二）如在一页竖排排不下，也可用6号字排，也可采用横排的格式，但不要超出版芯。如果报表超过A4纸的版芯，可用A3纸横排板。

　　（三）如在同一表中可将一列的表格并排为两列的，两列之间用0.5磅双线分隔。

　　三、统计调查制度规范样式

　　（一）封面(见附1)

　　（二）目录（见附2）

　　（三）总说明（见附3）

　　（四）报表目录（见附4）

　　（五）调查表式——综合表式（见附5）

　　（六）综合表式（续表）（见附6）

　　（七）基层表式（见附7）

　　（八）附录（见附8）

　　四、本规定由贵州省统计局负责解释

　　五、本规定自印发之日起实行
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本报表制度根据《中华人民共和国统计法》的有关规定制订

《中华人民共和国统计法》第七条规定：国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。

　

《中华人民共和国统计法》第九条规定：统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、商业秘密和个人信息，应当予以保密。

本制度由国家统计局负责解释。
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一、总 说 明

    (一)为了解批发和零售业、住宿和餐饮业的基本情况及经营状况，观察、反映商品流通、市场运行态势、商品消费以及流通领域现代化进程，为国家制定经济政策、进行经济管理提供依据，依照《中华人民共和国统计法》的规定，特制定本统计报表制度。

    (二)本制度是国家统计制度，是国家统计局对各省、自治区、直辖市统计局和国务院有关部门的综合要求。各地区和各部门应按照本制度规定的统计范围、统计口径、计算方法，认真组织实施，按时报送。

(三)本制度按报表报送期别分为年度报表和定期报表。数据来源的基本方法是：对限额以上批发和零售业、星级住宿业和限额以上餐饮业企业（单位）实施全数调查；对限额以下批发和零售业、星级以外住宿业和限额以下餐饮业企业（单位）及个体户实施抽样调查。

(四)本制度一律执行国家有关标准。各省、自治区、直辖市统计局和国务院有关部门可在本制度的报表中增加指标，但不得打乱指标的排列顺序和编码。

(五) “批发和零售业商品销售情况”(E401表)、“星级住宿业和限额以上餐饮业经营情况”(E402表)、“限额以上批发和零售业商品销售分类情况” (E403表)、“社会消费品零售总额”(E404表)以定报代替年报。1月份报表推迟到与2月报表同时报送。

(六) 本制度今年主要进行以下几方面修订：

1.月报报送时间改为月后6日12时前，年报财务报表改为3月底前。

2.重点企业联网直报系统正式运行。重点企业是指：年销售额8亿元以上的批发业企业、年销售额2亿元以上的零售业企业、年营业收入2000万元以上的住宿业企业和年营业收入3000万元以上的餐饮业企业。

3.将“重点批发和零售企业主要经济指标”(E203)表名改为“重点批零住餐企业主要经济指标”，由月报改为季报，范围扩大为重点批发和零售业、住宿和餐饮业企业，报送方式改为网上直报，不再采用其他方式报送。

4.调整连锁统计的统计范围和分组指标。

5.建立餐饮业能源消费统计（《成品油批发和零售统计报表制度》另建）。

(七)基层资料的报送：

1.除“其他行业消费品零售额（E204表）”外，其他所有基层表报送分企业（单位）资料，报送方式为电子邮件。

2.重点批发和零售业、住宿和餐饮业企业通过网上直报方式报送101-1表、E103-1表或E103-2表、E109表、E202-1表或E202-2表、E203表。
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二、报 表 目 录


	表  号
	表       名
	报告

期别
	填  报  范   围
	报 送 单 位
	报送日期

及方式
	页码

	（一）综合年报表
	
	
	
	
	

	E 301
	限额以上批发零售贸易业经营方式及业态（试行）
	年报
	辖区内限额以上批发零售贸易企业和活动单位
	各省、自治区、直  辖市统计局
国务院各部门
	4月30日电子邮件
	5

	E 302
	限额以上批发零售贸易业商品购进、销售、库存总额
	年报
	同    上
	同  上
	3月15日电子邮件
	6

	…
	
	
	
	
	
	

	（二）综合定期报表
	
	
	
	
	

	E 401
	批发零售贸易业商品销售总额
	月报
	辖区内全部批发零售贸易企业、活动单位和个体户
	各省、自治区、直辖市统计局
国务院各部门
	月后7日电子邮件
	15

	E 402
	限额以上批发零售贸易业商品销售类值
	季报
	辖区内限额以上批发零售贸易企业和活动单位
	同  上
	季后25日电子邮件
	16

	…
	
	
	
	
	
	

	（三）基层年报表
	
	
	
	
	

	E102-1
	限额以上批发零售贸易业商品购进、销售、库存总额
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	（四）基层定期报表
	
	
	
	
	

	E202-1
	限额以上批发零售贸易业商品销售库存情况
	
	
	
	
	

	…
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三、调 查 表 式

（一）综合年报表


限额以上批发零售贸易业经营方式及业态（试行）
                                                                        表    号：Ｅ  ３  ０  １ 表

                                                                        制表机关：国  家  统  计 局

综合机关名称：                              ２０1    年                  文    号：国统字(2007)   号

	
	代 码
	法人企业（个）
	产业活动单位（个）
	从业人员（人）
	营 业 面 积

（平方米）

	甲
	乙
	1
	2
	3
	4

	总         计

 一、批发企业
 二、零售企业

    （一）按经营方式分组

1.独立商店

2.连锁总店
3.连锁分店

4.其他

（二）按业态分组
1.百货商店

2.超级市场

3.专业（专卖）店

4.其他


	
	  说明：批发企业免填“营业面积”。




单位负责人：                          填表人：                     报出日期：201  年   月   日

说明：1．本表由各省、自治区、直辖市统计局和国务院各部门报送。
2．统计范围是辖区内限额以上批发零售贸易企业和活动单位。

3．报送时间为年后4月30日。报送方式为电子邮件。
附6

限额以上批发零售贸易、餐饮企业财务状况

                                                                       表    号: Ｅ  ３  ０  ５ 表

                                                                       制表机关: 国  家  统  计 局

                                                                       文    号: 国统字(2007)   号

综合机关名称：                                ２０1   年               计量单位:  万   元

	
	代码
	年末资产负债

	
	
	流动资产小计
	
	长期投资
	固定资产小计
	固定资产原价
	
	累计折旧
	
	无形及递延资产小计
	
	资产合计
	流动负债小计
	长期负债小计

	
	
	
	存货
	
	
	
	生产经营用
	
	本年折旧
	
	无形资产
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	甲
	乙
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	一、批发、零售贸易企业总计
  其中：国有及国有控股

  （一）按登记注册类型分组
  （二）按经济组织类型分组

  （三）按国民经济行业分组

二、餐饮企业总计

      其中：国有及国有控股

  （一）按登记注册类型分组

  （二）按经济组织类型分组

  （三）按国民经济行业分组
	
	


续表一

	年末资产负债
	损益及分配

	债合计
	所有者权益合计
	
	商品销售收入(营业收入)
	商品销售收入净额
	商品销售成本(营业)成本)
	经营费用(营业费用)
	
	商品销售税金及附加
	商品销售利润
	代购代销收入
	主营业务利润
	其他业务利润

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	实收资本
	国家资本
	港澳台资本
	外商资本
	
	
	
	
	运杂及装卸费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29


续表二
	损益及分配
	工资福利及增值税

	管理费用
	
	财务费用
	
	营业利润
	补贴收入
	利润总额
	
	
	本年应付工资总额
	
	本年应付福利费总额
	
	本年应交增值税总额
	本年进项税额
	本年销项税额

	
	税金
	财产保险
	劳动待业保险
	
	利息支出
	
	
	
	应交所得税
	应付利润
	
	主营业务应付工资
	
	主营业务应付福利费
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45
	46
	47


单位负责人：                             填表人：                   报出日期：201  年   月   日
说明：1．本表由各省、自治区、直辖市统计局报送。
2．统计范围是辖区内限额以上批发零售贸易企业和餐饮企业。

3．报送时间为年后3月15日。报送方式为电子邮件。
附7

（三）基层年报表


限额以上批发零售贸易、餐饮企业财务状况

                                                                      表    号：Ｅ １ ０ ３－１ 表

                                                                      制表机关：国  家  统  计  局

企业（单位）代码 □□□□□□□□－□                                 文    号：国统字(2007)    号

企业（单位）详细名称：                        ２０1   年              计量单位：千    元
	指    标    名    称


	代 码
	金  额
	指    标    名   称
	代  码
	金 额

	甲
	乙
	1
	甲
	乙
	1

	一、年末资产负债

      流动资产小计

        其中：存货

      长期投资

      固定资产小计

      固定资产原价

        其中：生产经营用

      累计折旧

        其中：本年折旧　

      无形及递延资产小计

        其中：无形资产

    资产合计

      流动负债小计

      长期负债小计

    负债合计

    所有者权益合计

      其中：实收资本

              其中：国家资本

                    港澳台资本

                    外商资本

二、损益及分配

    商品销售收入（营业收入）

    商品销售收入净额

    商品销售成本（营业成本）

    经营费用（营业费用）
	－

01

03

07

08

09

10

11

12

15

16

17

18

19

20

21

22

23

27

28

－

29

30

31

32
	
	      其中：运杂及装卸费

    业务税金及附加

    商品销售利润

    代购代销收入

    主营业务利润

    其他业务利润

    管理费用

      其中：税金

            财产保险费

            劳动、待业保险费

    财务费用

      其中：利息支出

    营业利润

    补贴收入

    利润总额

      其中：应交所得税

            应付利润

三、工资、福利费、增值税

   本年应付工资总额(贷方累计发生额)
      其中：主营业务应付工资总额

    本年应付福利费总额(贷方累计发生额)
      其中：主营业务应付福利费总额

    本年应交增值税

      本年进项税额

      本年销项税额
	33

34

35

36

37

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

－

51

52

53

54

55

56

57
	


单位负责人：               统计负责人：               填表人：             报出日期：201  年   月   日
说明：1.本表由年销售额2000万元及以上、从业人员20人及以上的批发业企业，年销售额500万元及以上、从业人员60人及以上的零售业企业，年营业额200万元及以上、从业人员40人及以上的餐饮业企业填报。
2.批发零售和餐饮业企业4月底前
主要逻辑关系：01>03；08≥09－11；09≥10；11≥12；15≥16；17≥01＋07＋08＋15；20≥18＋19；

  21≥22；21＝17－20；22≥23＋27＋28；29≥30；30＝31＋32＋34＋35；32≥33；37＝35＋36；

  40≥41＋42＋43；当46＞0时，46＞37＋39－40－44；51≥52；53≥54；允许21、35、37、39、44、45、 

  46、48小于零,并用“－”表示。

附8
四、附 录


（一） 主要国民经济行业分类目录
	行业代码
	类 别 名 称
	行业代码
	类 别 名 称

	611
	  食品、饮料、烟草批发业
	632
	  图书报刊批发业

	6111
	   其中： 粮食、食用油批发业
	633
	  农业生产资料批发业

	6117
	          烟草及其制品批发业
	639
	  其他类未包括的批发业

	612
	  棉、麻、土畜产品批发业
	641
	  食品、饮料、烟草零售业

	613
	  纺织品、服装和鞋帽批发业
	6411
	    其中：粮油食品零售业

	614
	  日用百货批发业
	6412
	�         副食品零售业�

	615
	  日用杂品批发业
	642
	  日用百货零售业

	616
	  五金、交电、化工批发业
	6421
	    其中：百货零售业

	617
	  药品及医疗器械批发业
	6422
	          文化体育用品零售业

	621
	  能源批发业
	643
	  纺织品、服装和鞋帽零售业

	6211
	    其中：石油及制品批发业
	644
	  日用杂品零售业

	6212
	          煤炭及制品批发业
	645
	  五金、交电、化工零售业

	622
	  化工材料批发业
	647
	  药品及医疗器械零售业

	623
	  木材批发业
	648
	  图书报刊零售业

	624
	  建筑材料批发业
	649
	  其他零售业

	625
	  矿产品批发业
	6491
	    其中：家具零售业

	626
	  金属材料批发业
	6494
	          汽车、摩托车及其零配件零售业

	627
	  机械、电子设备批发业
	6495
	          计算机及软件、办公设备零售业

	628
	  汽车、摩托车及零配件批发业
	671
	  正餐

	6281
	    其中：汽车批发业
	672
	  快餐

	629
	  再生物资回收批发业
	679
	  其他餐饮业

	631
	  工艺美术批发业
	
	




  贵州省统计局办公室                         2015年11月13日印发

                                                共印140份

                                     [image: image1.png]



宋体  初号





楷体三号





楷体三号





封二





宋体三号





仿宋四号





宋体四号





宋体 五号





黑体 三号





25cm





16.6cm





黑体 三号





宋体 五号


体


五号





宋体 小五号





黑体 三号





0.25磅线





1磅线





黑体 三号





黑体 四号





宋体 三号





1磅线





宋体 小五号





0.25磅线





宋体 小五号





宋体 三号





1磅线





0.25磅线





黑体 四号





宋体 小五号





宋体 三号





0.5磅双线


磅线








0.25磅线


磅


线





宋体　三号





1磅线





0.25磅线





黑体　三号





宋体 小五号





0.5磅双线








